POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 68/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji prodziekanéw Wydzialu Matematyki i Nauk
Informacyjnych Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej, zarzadza sie,
CO nastepuje:

§1

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauczania na Wydziale Matematyki i Nauk

Informacyjnych naleza:

1) koordynacja ksztalcenia na kierunkach studiow: Informatyka/Informatyka i Systemy
Informacyjne (w jezyku polskim i angielskim) oraz Inzynieria i Analiza Danych (w jezyku
polskim i angielskim), w szczegolnosci:

a) nadzor nad komisjami programowymi,

b) obsada zaj¢c,

) nadzor nad przeprowadzaniem ankiet wérod studentow,

d) zatwierdzanie programéw indywidualnego planu studiéw (IPS);

2) sprawy zwigzane z realizacjg programu przez studentow, W szczegdlnosci:

a) rejestracja, powtarzanie, wznowienia, skre§lenia, przeniesienia (przeniesienia z innych
wydzialow 1 uczelni wymagaja ostatecznej akceptacji dziekana),

b) wybor specjalnosci 1 przedmiotow obieralnych przez studentow,

c) koordynacja spraw zwigzanych z pracami dyplomowymi,

d) kontrola wymiany migdzynarodowej,

e) wspotpraca krajowa i miedzynarodowa w zakresie ksztalcenia studentow, sprawy
zwigzane z wyjazdami naukowymi studentow,

f) zatwierdzanie szczegdtowego planu zaje¢ na wydziale,

g) wystawianie dla innych jednostek zlecen na zajecia prowadzone na wydziale,

h) inicjowanie 1 koordynacja dziatan zwigzanych z informatyzacjg obstugi procesu
dydaktycznego na wydziale;

3) wspodlpraca z prodziekanem ds. ogdlnych w zakresie przygotowania umoéw cywilno-
prawnych za zaje¢cia dydaktyczne realizowane na wydziale oraz potwierdzanie rozliczen
zajec realizowanych na wydziale;

4) nadzor nad dzialaniami zwigzanymi z monitoringiem losow absolwentow wydziatu
I utrzymywanie wiezi ze sSrodowiskiem absolwentow wydziatu;

5) koordynacja dzialan zmierzajacych do rozwoju laboratoriow dydaktycznych i §rodowisk
obliczeniowych wydziatu — we wspotpracy z prodziekanem ds. ogdlnych;

6) nadzor nad dziatalno$cig wydawniczg zwigzang z dydaktyka;

7) promocja wydziatu w zakresie ksztatcenia, w tym organizacja dni otwartych — we wspolpracy
z prodziekanem ds. studenckich, przygotowanie materialow informacyjnych dla studentéw
i kandydatow;

8) inicjowanie i koordynacja dzialan zwigzanych z poszukiwaniem funduszy dla projektow
I realizacjg projektow dotyczacych procesu ksztalcenia na wydziale — we wspotpracy
z prodziekanem ds. studenckich;

9) przygotowywanie materiatow do sprawozdan dziekana w zakresie procesu dydaktycznego;

10) przygotowanie raportdéw samooceny dla komisji akredytacyjnych dotyczacych

odpowiednich kierunkéw studiow;

11) nadzor nad pracg dziekanatu w zakresie odpowiednich kierunkow studiow;

12) intensyfikacja udziatu praktykéw w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na wydziale;

13) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.



§2

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. studenckich na Wydziale Matematyki i Nauk

Informacyjnych naleza:

1) koordynacja ksztatcenia na kierunkach studiow: Matematyka oraz Matematyka i Analiza

Danych, w szczego6lnosci:

a) nadzor nad komisjami programowymi,

b) obsada zajec,

) nadzor nad przeprowadzaniem ankiet wsérdd studentow,

d) zatwierdzanie programéw indywidualnego planu studiow (IPS);

2) sprawy socjalno-bytowe studentow, w szczegdlnosci:

a) wspotdziatanie z samorzadem studenckim i wydzialowg komisjg stypendialng
dla studentéw w sprawach zwigzanych z funduszem stypendialnym,

b) wspoétdziatanie z wydzialowa radg samorzadu studentow i organizacjami studenckimi
na wydziale,

C) sprawy zwigzane ze stypendiami naukowymi, w tym Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego,

d) nadzor nad przydzialem miejsc w domach studenckich;

3) sprawy ofert pracy i praktyk dla studentéw i absolwentow wydziatu,

4) nadzor nad rekrutacja na studia;

5) nadzor nad dziatalno$cig studenckich kot naukowych;

6) sprawy dotyczace organizacji rocznic, inauguracji i innych uroczystosci wydziatowych;

7) nadzor nad przygotowaniem materiatow promocyjnych wydzialu np. prezentacji —

we wspolpracy z innymi prodziekanami;

8) promocja wydzialu w zakresie ksztatcenia, w tym organizacja dni otwartych — we wspotpracy

z prodziekanem ds. nauczania;

9) przygotowywanie materiatow do sprawozdan dziekana w zakresie spraw studenckich oraz
przygotowywanie corocznego sprawozdania dziekana we wspotpracy z pozostalymi
prodziekanami;

10) przygotowanie raportow samooceny dla komisji akredytacyjnych dotyczacych
odpowiednich kierunkow studiow;

11) nadzor nad praca dziekanatu w zakresie odpowiednich kierunkow studiow;

12) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.

§3

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. nauki na Wydziale Matematyki i Nauk Informacyjnych

naleza:

1) inicjowanie i nadzorowanie dziatan majacych na celu rozwoj badan naukowych;

2) koordynowanie wspotpracy naukowej krajowej i zagranicznej;

3) nadzoér nad przewodami naukowymi pracownikow, uczestnikow studidéw doktoranckich,
do czasu trwania tych studiow, oraz doktorantdow Szkoty Doktorskiej PW, ktorych
promotorem jest pracownik wydziatu;

4) nadzor nad konkursami dotyczacymi zatrudnienia pracownikow badawczo-dydaktycznych
i badawczych na wydziale;

5) koordynacja wspotpracy z radami naukowymi dyscypliny matematyka oraz dyscypliny
informatyka techniczna i telekomunikacja;

6) koordynowanie przygotowania dokumentacji potrzebnej do ewaluacji dyscypliny
matematyka oraz dyscypliny informatyka techniczna i telekomunikacja, w tym nadzor
nad aktualizacjg danych zwigzanych z dziatalno$cig naukowg wydziatu w bazie POL-on
I Repozytorium PW oraz dbanie o archiwizacje¢ danych dotyczacych badan naukowych
na wydziale 1 nadzor nad baza wydziatlowg Pluton;

7) nadzor nad realizacjg grantow badawczych finansowanych przez organizacje zewngtrzne
i afiliowanych na wydziale oraz koordynacja dzialan zwigzanych z przydzialem
I rozliczaniem grantéw wydzialowych na dziatalno$¢ naukowa na wydziale;



8) nadzor nad pracami komisji rady wydziatu ds. awansow oraz nad pracami komisji rady
wydziatu ds. nagrod i odznaczen;

9) nadzor nad studiami doktoranckimi w zakresie matematyki i studiami doktoranckimi
w zakresie informatyki prowadzonymi na wydziale, do czasu ich trwania, oraz wspotpraca
ze Szkota Doktorska PW;

10) przygotowanie materiatow do sprawozdan dziekana i raportow samooceny dla komisji

akredytacyjnych dotyczacych spraw naukowych;

11) merytoryczne rozliczanie naukowych wyjazdoéw stuzbowych pracownikow;

12) nadzor nad pracownikami Dzialu Administracji wydzialu zaangazowanymi w obstuge

dziatalnosci naukowej;

13) wspieranie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy krajowych i miedzynarodowych

dla projektéw naukowych i rozwojowych;

14) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.

§4

Do zadan i kompetencji prodziekana ds. ogoélnych na Wydziale Matematyki i Nauk

Informacyjnych naleza:

1) nadz6r nad przygotowaniem uméw cywilno-prawnych, w tym w zakresie przygotowania
umow cywilno-prawnych za zajecia dydaktyczne realizowane na Wydziale oraz za zajecia
dydaktyczne prowadzone przez wydziat dla innych jednostek;

2) dbanie o ochron¢ mienia na wydziale;

3) nadzor nad dziataniami zwigzanymi z bezpieczenstwem i higieng pracy i nauki na wydziale;

4) sporzadzanie, we wspolpracy z dziekanem i pelnomocnikiem kwestora PW, analiz i prognoz
finansowych, w tym analizy wykonania planu rzeczowo-finansowego; informowanie
na biezaco dziekana o sytuacji finansowej wydziatu;

5) nadzor nad dzialalno$cig inwestycyjng na Wydziale, zgodnie z ustawg o zamowieniach
publicznych, a w tym: zakupy sprzetu, zakupy wyposazenia, prace remontowe
I modernizacyjne; dbanie o gospodarne uzywanie srodkéw finansowych w tym zakresie;

6) przygotowanie, we wspotpracy z petnomocnikiem Kwestora materiatow do sprawozdan
dziekana w zakresie mienia 1 finansow;

7) przygotowanie raportow samooceny dla komisji akredytacyjnych dotyczacych spraw
ogo6lnych;

8) koordynacja obsady zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych przez wydziat dla innych jednostek
organizacyjnych Politechniki Warszawskiej;

9) dokonywanie rozliczen wykonania zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez wydziat
dla innych jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej;

10) dokonywanie rozliczen wszystkich zaje¢ prowadzonych na wydziale we wspotpracy

z prodziekanem ds. nauczania;

11) nadzoér nad wyposazeniem sal dydaktycznych w gmachu wydziatu;

12) nadzor nad dziataniami zwigzanymi z zarzadzaniem gmachem wydziatu;

13) koordynacja dziatan zmierzajacych do rozwoju laboratoriéw dydaktycznych i srodowisk

obliczeniowych wydziatu we wspotpracy z prodziekanem ds. nauczania;

14) nadzoér nad rozwojem systemu obstugi serwisu internetowego wydziatu,

15) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dziekana, zwigzanych z zakresem

wykonywanych zadan.

§35

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



